
      BUREAU DE L’INFORMATIQUE SCOLAIRE 
 

ICTop 1 / 1 août 2008 
 

Guide d’élaboration du travail personnel 

Planifier, préparer  

Structurer un travail de recherche 
� Approfondissement, explication du thème à l’aide de l’énoncé des différentes parties, 

arborescence… 
� Délimitation du thème 
� Recensement des sources d’information 
� Plan de travail 
� Etablissement et respect du calendrier qu’on s’est fixé 

Réaliser 

Récolte d’informations 
� Aller dans une bibliothèque 
� Consulter un CD ROM 
� Se renseigner sur Internet 
� Rechercher et interroger des personnes de référence 
� Ecrire une lettre ou un courriel pour demander des renseignements 
� Préparer et réaliser un entretien  

Tri des informations 
� Choisir les informations pertinentes 
� Gérer le matériel récolté 

Lire et écrire 
� Savoir lire un texte 

o Le comprendre 
o Pouvoir répondre à des questions simples sur ce texte 

� Savoir faire un résumé 
o Déterminer l’essentiel du texte lu 
o Le réécrire de façon simple 

� Vérifier la syntaxe et l’orthographe 

Communiquer le résultat de sa recherche 
Réalisation d’un fichier (unique multipage) dans un logiciel de traitement de texte, regroupant de 
façon pertinente les informations récoltées. 
Ce texte sera structuré (titre, sous-titres…) et présenté dans un ordre cohérent. 
Il pourra être agrémenté d’illustrations, de sons ou de vidéos.  
Il comportera une introduction résumant les motivations du choix du sujet. 

Evaluer 
 Une conclusion bilan sera demandée, il s’agira d’une autoévaluation. 

� Ce que j’ai appris en réalisant ce travail 
� Ce que j’aurais pu approfondir… 


